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Instrucciones para la solicitud For fiscal 2023-2024
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General

El principal objetivo de este programa es aumentar la comprensidn mutua entre Japdn y Espafia, a través del apoyo a actividades de
intercambio cultural, artistico, intelectual y las investigaciones sobre Japdn. La cantidad de la subvencion es modesta, en cambio, se
puede solicitar durante el mismo afio fiscal en el que se realiza la actividad, lo que ofrece mas flexibilidad respecto al plazo de
solicitud y periodo de realizacion de la actividad que otros programas de subvencién ofrecidos por Japan Foundation.
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‘ Requisitos del Solicitante ‘

1. El programa estd dirigido a: 1) entidades espafiolas sin animo de lucro que lleven a cabo actividades de intercambio cultural sobre
Japdny, 2) instituciones espafiolas que deseen realizar publicaciones sobre Japdn para promover el intercambio cultural.
2. Las siguientes entidades no estan incluidas dentro del programa de subvencion.
(1) Gobierno extranjero (Entidades dependientes de la administracidon publicas, etc. Excluidos los organismos dedicados a la
investigacién y educacion)
(2) Organismo internacional (Organismos intergubernamentales ayudados econémicamente por el gobierno japonés)
3. El recibir la subvencidn de la Fundacién Japdn no debe ir en contra de las leyes de su pais. (Verifique ese extremo antes de realizar
la solicitud)
4. Disponer por parte de la entidad solicitante de cuenta bancaria en la que pueda recibir la subvencién antes del ingreso de la misma.
5. Estar capacitado para cumplir el programa subvencionado.
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‘ Proyectos para la subvencion

El solicitante puede elegir una de las actividades mencionadas mas abajo. Por norma general, se debe solicitar una actividad por
solicitud.

Categoria Detalle

+ Conferencias - Demostraciones
Intercambio Cultural y | -« Artes Escénicas

Artistico * Exposiciones

* Proyeccion de Pelicula

* Publicaciones editoriales

+ Envio de Especialistas
Estudios Japoneses e | * Invitacion de Especialistas
Intercambio Intelectual * Seminarios

* Talleres

* Simposios
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Importe méximo de la subvenciénJ

Por norma general, la cantidad maxima concedida en concepto de subvencidn a una solicitud sera de 600€. Existe la posibilidad que,

a partir de la evaluacién del plan de trabajo del proyecto, su contenido, y los resultados esperados del mismo, y a la luz de los
objetivos estratégicos de la programacién, se aumente la cantidad concedida como ayuda, si bien esto puede ocurrir en casos muy
excepcionales. En cualquier caso, el importe de la subvencién nunca sera mayor a la mitad de los gastos totales para la realizacién del
proyecto.
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‘ Requisitos del Proyecto para ser subvencionado ‘

1. Que el programa y el método de realizacion del proyecto sean adecuados para lograr el objetivo y que obtenga resultados.
2. Que el proyecto no sea utilizado para un fin religioso o politico.
3. Que el proyecto se realice y finalice entre el 1 de mayo de 2023 y el 31 de marzo de 2024.
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‘ Los costes objeto de subvencién |

Los costes objeto de subvencidn son los que encontrard a continuacion. Los gastos o costes que no se correspondan con dichos

conceptos no seran subvencionables:

1. Honorarios y gratificaciones (pago a los profesionales y expertos por conferencia, demostracion, artes escénicas y traduccién o
interpretacion)

. Gastos de viaje (billetes de avidn, dieta y alojamiento)

. Instalaciones (alquiler de local y/o material, remuneracién de los técnicos)

. Gastos de imprenta (gastos de imprenta del programa, folleto y documentos)

. Costes de derecho de autor

. Gastos de transporte (Gastos de envio de peliculas, articulos para la exposicién, materiales para la representacion, etc.)
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. Gastos de traduccién y publicaciones (remuneracidn por traduccidn, gastos de impresion y encuadernado)
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‘ Método de aprobacion ‘

En la valoracion de las solicitudes se tienen en cuenta los siguientes puntos:

- Clasificacion del organismo solicitante.

- Efectos concretos.

- Influencia en el pais y/o region.

- Estructura de cooperacién con otros organismos y/o colectivos.

- Situacién de la obtencion de fondos, como fondos propios, aparte de la Fundacion Japén.
- Justificacidn del proyecto (contenido de la ejecucidn, sistema de ejecucidn, agenda, etc.)
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‘ Solicitud y plazo ‘

1.Las solicitudes deberdn enviarse por via electrénica a la direcciéon de correo electrénico que se indica a continuacién. No se
aceptaran solicitudes enviadas por correo postal. Una vez recibido el e-mail de solicitud, se confirmara al solicitante su recepcion
por correo electrénico en un plazo de 15 dias. Si no recibe acuse de recibo en ese plazo, péngase en contacto con nosotros.

Direccion de e-mail: info@jpf.go.jp
2.El periodo para la recepcién de solicitudes comenzara el 1 de mayo de 2023 y finalizard el 31 de enero de 2024.
3. Las solicitudes deberan recibirse al menos 2 meses antes de la realizacion de la actividad.
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‘ Comunicacion del resultado ‘

En el plazo de un mes desde la recepcidn de la solicitud de la subvencidn, se notificara la resolucién por correo electrénico.
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‘ Formulario de solicitud ‘

Presente los documentos mencionados mas abajo. Utilice el formulario adjunto a esta instruccién si no existe ninguna mencion
especial.

A Datos generales de la solicitud

B. Resumen explicativo del organismo solicitante

C. Contenido del proyecto

D. Datos bancarios

E. Copia del documento que certifique el estatus legal de la institucion solicitante

F. En el caso de que la ayuda se utilice en concepto de gastos de transporte o caché de
un conferenciante, curriculum del conferenciante (Formato libre)

G. En el caso de que la ayuda se utilice en concepto de la traduccién de un libro,
extracto de la traduccién (cinco paginas de texto original mas su traduccion)
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‘ Observaciones generales ‘

1. Utilice la lengua espafiola, japonesa o inglesa para rellenar la solicitud.
2. Comuniquese con nosotros lo antes posible en caso de cambio o modificacién del contenido de la solicitud después de presentar la

misma.
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A. Lista general de la solicitud

1. Organismo solicitante: Rellene la denominacidn legal del organismo/colectivo solicitante y su traduccion al japonés, domicilio,
situaciéon o estado legal, nimero de teléfono, etc.

2. Departamento encargado de la ejecucion del proyecto: Rellene la denominacién, domicilio, nimero de teléfono y otros datos del
encargado ejecutivo del proyecto del organismo/colectivo solicitante. No se olvide de rellenar la direccion de correo electronico
del encargado del proyecto.

3. Representante: El representante es la persona responsable de administrar el organismo/colectivo solicitante, con un cargo
suficiente para responsabilizarse y garantizar el contenido de la solicitud, ademas de poder realizar legalmente la solicitud del
correspondiente organismo con su firma.

4. Encargado responsable del proyecto: El encargado responsable del proyecto es la persona responsable de la ejecucién de la
gestion y de la realizacion del proyecto.

5. Responsable administrativo: El responsable administrativo es el representante del drea de financiacién del organismo/colectivo
solicitante, con un cargo suficiente para responsabilizarse y garantizar el presupuesto del proyecto presentado, ademas de poder
realizar legalmente la solicitud del correspondiente organismo con su firma.

2%_Una misma persona no podrd ser titular en mds de dos de los cargos indicados en los parrafos 3 =5 anteriores.
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‘ B. Perfil del organismo solicitante ‘

1. Resumen de los datos historicos y actuales de las actividades de intercambio cultural internacional del organismo solicitante:
Describa el afio de constitucion, historia, actividades principales, presupuesto anual, etc. del organismo/colectivo solicitante o, en
caso de ser asociacidon cultural, afiadir el nUmero de asociados. Describa el nimero de cursos, profesores, estudiantes,
créditos/titulos académicos obtenibles y niveles, etc. en caso de institucion o colectiva educativa.

2. Subvenciones recibidas de la Fundacién Japén durante los cinco ultimos afios
Enumere la denominacion de proyectos y los afios de las subvenciones recibidas de la Fundacidn Japdn durante los cinco Ultimos
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‘ C. Hoja de Proyecto ‘

Clasificacion del proyecto

Elija y marque el tipo de proyecto, dentro de lo descrito mas abajo, para el que se va a presentar la solicitud.

- Arte y Cultura (Conferencias y Demostraciones, Artes Escénicas, Exposiciones, Proyeccidn de Peliculas, Publicacién)

- Estudios Japoneses e Intercambio Intelectual (Envio de Especialistas, Recepcidn de Especialistas, Seminarios, Talleres, Simposios)

EXRER

Datos Generales del Proyecto
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1. Titulo del Proyecto:

Escriba el titulo del Proyecto que utilice para el publico en “titulo original (espafiol)” y en “japonés”. Tenga en cuenta que
utilizaremos normalmente estos titulos cuando nos comuniquemos, a partir de la recepcién de la solicitud.
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2. Periodo propuesto de la subvencion:

Escriba ademas el periodo de ejecucion, de preparacién, proceso de retirada después del evento, etc. Tenga en cuenta que la entrega
de la subvencidn se llevara a cabo tras la celebracidn de la actividad y tras la aprobacién del informe final-y debera utilizar el importe
total de la subvencién dentro del periodo objeto de la misma. Asimismo, el periodo de la subvencion comprendera desde el 1 de
mayo de 2023 hasta el 31 de marzo de 2024.
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3. Calendario de la ejecucion del proyecto

Escriba el periodo (fecha de la realizacion) de ejecucidn real del proyecto.
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4. Datos generales del proyecto

Detalle brevemente cada uno de los siguientes conceptos sobre el proyecto.

(1) Objetivo y meta: Escriba escuetamente sobre la necesidad de realizacién del proyecto y los efectos esperados por la realizacion
del mismo.

(2) Esquema del proyecto: Escriba el contenido de la conferencia o evento planificado, ademas de los datos generales del proyecto,
incluidos la envergadura del proyecto, personas a quien se dirigen, etc.

(3) Calendario propuesto: Escriba cronolégica y escuetamente el calendario de la ejecucion del proyecto de conferencias o eventos,
incluido la preparaciéon del proyecto y recogida tras la finalizacidon del mismo.
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5. Cooperadores / Instituciones cooperadoras principales

Escriba la forma de colaboracién, denominacién del colectivo / domicilio, denominacién del grupo al que pertenecen los principales
colaboradores/instituciones colaboradoras.
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6. Conferenciantes y participantes principales:

A parte de los colaboradores/instituciones colaboradoras principales, escriba los nombres y apellidos, titulo y descripcion escueta del
papel de cada uno de los conferenciantes/participantes del punto 5.
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7. Resultados y efectos esperados:

Describa concretamente como se relaciona la realizacién del proyecto con el fomento de comprensidon mutua entre Japdn y Espafia.
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8. Método de evaluacion de los resultados y efectos
Escriba el método concreto de evaluacion de los resultados y efectos, del nimero 7 anterior, después de la finalizacién del proyecto.
(Ejemplo: Realizacidén de encuestas, evaluacién por un evaluador del programa, etc.)
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9. Presupuesto

(2

(1) Honorarios/Gastos de personal: Escriba el nombre y apellido, entidad donde trabaja, labor a realizar (Ejemplo: Conferencia, etc.),
el porqué de la necesidad del pago, concepto del pago (precio unitario x dias u horas x nimero de persona, etc.) en la columna de
detalles de los gastos. Utilicen otra hoja en caso de que no quepa en el formulario. Las gratificaciones a los trabajadores del
organismo/colectivo solicitante no serdn objeto de subvencidn.

(2) Gastos de transporte: Describan claramente el nimero de personas objeto de ayuda por los gastos de traslado.

El limite maximo del precio de billetes de avion internacionales serd inferior a la tarifa regular con descuento especial (tarifa
PEX) para el itinerario directo en clase turista.

(3) Gastos de estancia: Introduzca los datos de la persona que recibird la ayuda en la columna correspondiente.

(4) Otros gastos: En la columna correspondiente, introduzca cada uno de los gastos relacionados con la realizacion del proyecto tales
como gastos de alquiler o produccién de materiales impresos.
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Publicacién de informacién |

1. En caso de aprobarse la subvencién, datos como la descripcidn del proyecto o el nombre del solicitante se publicaran en los
Resultados de los Proyectos de la F]M, el Informe Anual, la pagina web, etc.

2. En caso de que se solicite a la FJM que divulgue informacién de acuerdo con la «Ley relativa a la divulgaciéon de datos
custodiados por personas juridicas administrativas independientes» (Ley nimero 150 del afio 2001), se facilitaran los
formularios de solicitud presentados, salvo aquellos datos no divulgables segtn lo estipulado en dicha ley.
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| Tratamiento de los datos de caracter personal |
En SUCURSAL EN ESPANA DE LA FUNDACION JAPON tratamos la informacién que nos facilitan las personas interesadas con el
fin de conseguir informacién necesaria para contactar con intérpretes y traductores.

Los datos serdn conservados durante un periodo de cuatro afios en lo relativo a obligaciones en materia de seguridad social y
tributos. Los libros de contabilidad podran conservarse durante un periodo de seis afios, y para cumplir con las obligaciones
en materia de prevencion del blanqueo de capitales y financiacién del terrorismo los datos se conservaran durante 10 afios.
Sobre aquellos datos que no exista obligacion legal de mantener, el interesado puede solicitar la eliminacién de los mismos
una vez finalizada la relacién contractual en el correo lopd@jpf.go.jp

Cualquier persona tiene derecho a obtener confirmacién sobre si en SUCURSAL EN ESPANA DE LA FUNDACION JAPON estamos
tratando datos personales que les conciernan, o no. Las personas interesadas tienen derecho a acceder a sus datos personales,
asi como a solicitar la rectificacién de los datos inexactos o, en su caso, solicitar su supresién cuando, entre otros motivos, los
datos ya no sean necesarios para los fines que fueron recogidos.

En determinadas circunstancias, los interesados podran solicitar la limitacién del tratamiento de sus datos, en cuyo caso
Unicamente los conservaremos para el ejercicio o la defensa de reclamaciones.

En determinadas circunstancias y por motivos relacionados con su situacidn particular, los interesados podran oponerse al
tratamiento de sus datos. En este caso, SUCURSAL EN ESPANA DE LA FUNDACION JAPON dejara de tratar los datos, salvo por
motivos legitimos imperiosos, o el ejercicio o la defensa de posibles reclamaciones. Podra ejercitar materialmente sus derechos
de la siguiente forma: enviando un correo electrdnico a la direccién lopd@jpf.go.jp

Si ha otorgado su consentimiento para alguna finalidad concreta, tiene derecho a retirar el consentimiento otorgado en
cualquier momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada. En caso de
que sienta vulnerados sus derechos en lo concerniente a la proteccion de sus datos personales, especialmente cuando no haya
obtenido satisfaccién en el ejercicio de sus derechos, puede presentar una reclamacién ante la Autoridad de Control en materia
de Proteccién de Datos competente a través de su sitio web: www.agpd.es
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‘ Cumplimiento de leyes y ordenanzas/Obligaciones de la persona objeto de subvencion

La subvencidn de la Fundacion Japdn se utilizard segun las leyes y normativas, y las normas de la Fundacion.

| BLv&ht % / Contacto

Fundacidn Japén, Madrid

Calle Mayor, 69 22 planta
28013 Madrid, Spain
Tel : +34-91-310-1538
Fax : +34-91-308-7314
E-mail: info@jpf.go.jp
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